
福州六中、建筑职专“五一”值班安排表

为维护学校正常秩序,及时处理和应对各类突发事件,明确值班职责，根据上级要求，现就2021年“五一”值班安排如下：
一、值班人员
	日期
	值班人员

	
	姓  名
	姓名
	联系方式

	5月1日
（星期六）
	陈 辉
	张昱林
	83469343

	5月2日
（星期日）
	赵崇晖
	蒋玉和
	83469343

	5月3日
（星期一）
	陈学棋
	黄成武
	83469343

	5月4日
（星期二）
	薛若云
	林有兴
	83469343

	5月5日
（星期三）
	齐炜
	欧阳鸿
	83469343


二、值班时间：当天8：30——18：00（应急值班时间按市教育局统一规定执行）

三、值班要求：
1、值班人员、带班领导必须坚守岗位，履行职责，不准迟到早退、擅离岗位、私自脱岗。
2、保持值班电话畅通，严禁私事打值班电话线路。对方来电,铃响3声内必须接听,答复问题要迅速准确,态度良好, 严禁让无关人员接听。
3、值班人员应熟知当天带班领导及联系方式,凡遇紧急事件等情况，应立即向带班领导报告，必要时由带班领导向上级部门报告。
4、用餐时间由值班老师、带班领导轮流就近用餐，需确保有一人在岗，就餐后请尽快返岗。
5、值班人员临时确有实际困难需要调班的，在征得校领导同意后允许调班，但务必做好交接事宜。同时，须将调班后的值班表传真至市教育局办公室。
6、市教育局不定期对学校的值班情况进行抽查，对检查发现的值班违规问题，将严肃查处，并给予通报批评。


福建省福州第六中学、福建省福州建筑工程职业中专学校
2021年4月29日
———————————————————————————————————
报送：福州市教育局办公室。
